关于组织2023级博士生和工程硕博士专项试点研究生做好课程学习计划制订工作的通知
从2020级开始，博士生必须制订个人培养计划。个人培养计划一般包括课程学习计划和论文工作计划两部分，除此之外，专业学位博士及“工程硕博士专项”研究生还须制订专业实践计划。为了规范和严格研究生过程管理，研究生院启用了教务平台“培养计划管理”中的“课程学习计划”功能。
一、制订范围
本次工作主要面向2023级博士研究生及“工程硕博士专项”试点研究生，不包含：来我校交流的博士生、英文授课项目的外籍博士生、获批休学和保留入学资格的博士生。
二、时间安排
本次课程学习计划线上维护时间为2023年10月16日至11月16日。
三、个人培养计划制订要求
1.相关研究生应在导师（组）指导下，依据所在学科专业（领域）的培养方案，结合个人学术兴趣、知识结构等，制订个人培养计划。
2.制订个人培养计划时要注意因材施教，发挥研究生的特长和积极性、创造性。学术型博士个人培养计划包括课程学习计划和论文工作计划两部分，专业学位博士及“工程硕博士专项”试点研究生除制定学习计划和论文工作计划外，还须在校企导师指导下制订专业实践计划。课程学习计划在入学后完成，论文工作计划在选题时完成，专业实践计划在进入基地前完成。课程学习计划可根据研究工作需要和学生的学科基础指定自选课程和补修课程，其中补修本科课程一般只记成绩，不计学分。
3.交叉学科研究生的个人培养计划，可在符合培养方案的前提下，根据需要增加其他学科的课程和培养环节。
四、操作流程说明
研究生、导师和教学秘书使用统一身份认证登录厦门大学教务平台（http://jw.xmu.edu.cn/）进行操作，建议使用Google Chrome浏览器或其他谷歌内核浏览器。
（一）研究生操作说明
1.研究生登录平台后，在可用应用栏目搜索“我的培养计划app”进入。研究生根据培养方案要求，在课程学习计划中选择在学期间拟修读的课程（培养环节），所选课程（培养环节）应符合培养方案相应类别课程（培养环节）的门数和学分要求，其中标注为必选的课程必须修读。
特别说明：课程学习计划中所选课程（培养环节）可略高于培养方案要求，以免因个别课程调整无法修满学分。
2.课程学习计划须经导师（组）确认，研究生秘书审核。为了便于操作，研究生可在线下征求导师意见后（专业学位研究生同时还须征求企业导师意见），再进入教务平台进行操作。
3.操作流程如下：
（1）查看培养方案信息。培养方案的学分要求和必选课程已自动导入课程学习计划中。点击基本信息栏目中的“我的培养方案”查看培养方案信息。如指定的培养方案有误，请联系教学秘书更正。
（2）选择方案内课程。点击“添加方案内课程”键，分别按公共课、必修课、选修课、培养环节四个类别，根据培养方案规定学分进行选课。点击课程左侧“未选”键，灰色变成红色“已选”表示添加成功，即可在计划列表中看到此课程。可以通过“ctrl+f”快捷键检索课程名称。
特别说明：标识为“必”的课程是培养方案中的必选课程，标识为“已选课”的课程是已经修读或正在修读的课程。
（3）删除课程。点击课程（环节）列表左侧操作栏目中的“退选”键，删除不需要的课程。页面自动刷新后被退选课程消失在列表中，即删除课程成功。误删除的课程可以按照步骤（2）重新添加课程。
特别说明：个别学院培养方案的必修课按一级学科设置，计划中已导入所有标识为“必选”的必修课，请根据培养方案中相关专业（方向）必修课选课要求，保留所在专业（方向）的必修课，退选其它不要求修读的课程。
（4）选择跨专业或跨学院课程。点击“方案外选课”键，选择“开课单位”和“课程层次”后点击“查询”，在课程列表左侧操作栏目点击选择课程。课程标识变为“红色”表示该门课程已选择成功。
特别说明：课程层次分为“博士课程”和“硕博通修”两类，在“课程层次”菜单中若选择“博士课程”出现“没有数据显示！”提示字样，可以选择“硕博通修”查看课程。
（5）核对已选学分。再次核对页面上方展示的课程学习计划所选学分和培养方案要求学分，确认所选课程（环节）符合培养方案要求。
（6）提交审核。点击“提交审核”键，提交导师和教学秘书审核。如提交的培养计划被退回或审核结果是“不通过”，可重复以上操作流程修改个人培养计划。
（7）修改计划。导师未审核前，可点击“收回”按键，撤回修改培养计划；导师审核通过后，需由导师退回后方可修改。
（二）导师操作说明
1.导师登录平台后，在左侧可用应用栏目搜索“培养计划管理”进入，通过精准搜索研究生姓名、学号或批量搜索年级、专业等方式，查看所指导的研究生课程学习计划，并作“通过”“不通过”和“退回”处理。
2.由多名导师共同指导的研究生，由主导师负责审核。
五、其他说明
1.“课程学习计划”经导师（组）、学院审核后，原则上不能随意修改。研究生如需修读计划之外的选修课程，不需要修改计划，所选课程将在选课后显示在计划中；如需修读计划之外的必修课程，应按操作流程的步骤（7）修改计划。
[bookmark: _GoBack]2.个人培养计划中的“论文工作计划”相关功能暂未开放，学院可根据学校模板自行设计格式和流程，组织学生线下填写。
3.《专业学位研究生专业实践计划表》应在专业实践开始前线下制定完成并提交学院。实践结束后，学生须将《专业学位研究生专业实践计划表》和《厦门大学专业学位研究生专业实践报告表》及实践报告正文同时上传至教务系统“实践管理”模块，学院审核通过后，学生方能取得专业实践学分。
4.在维护课程学习计划过程中，如有疑问可通过以下链接反馈（https://www.wjx.cn/vm/YqDTxBJ.aspx#），系统工程师将逐一排查处理。常见问题的回复可查看《个人培养计划维护常见问题解答》https://docs.qq.com/doc/DRWZYbVBQbGVGSmtJ。以上两个链接已在应用入口处公告。

